TIMRA KOMMUN Tjinsteskrivelse

Kultur- och teknikforvaltningen
Handlaggare Datum Diarienummer

Kristina Olofsson 2019-11-20 KTN/2019:716

Kultur- och tekniknamnden

Dokumenthanteringsplan 2020 (digitalisering av handlingar)

Forslag till beslut
Kultur- och tekniknimnden beslutar:

Godkinna revidering av dokumenthanteringsplanen, att gilla fr o m 2020-01-01.

Arendet
Kommunstyrelsen har beslutet att dokumenthanteringsplanerna ska revideras arligen.

I enlighet med projektet Arendehanteringsprocessen kommunstyrelsen/kommunfullmiktige” dndrade
kommunstyrelsen 2019-02-12 dokumenthanteringsplanen for att passa ambitionerna med digitalisering av
drendehantering och arkivering samt minska pappershanteringen. Dokumenthanteringsplanen anpassades
till att handlingar som behandlas 1 kommunstyrelsen/kommunfullmiktige endast mellanlagras 1
verksamhetssystemet Lex 1 vintan pa ett inférande av E-arkiv, och utan utskrift. IT avdelningen bedémde
att kommunens drendehanteringssystem Lex sikerstiller de standardiserade formatkrav som behovs for
mellanlagring i Lex. Beslutet giller frain och med den 1 mars 2019. Arendehanteringsprocessen har
darefter utokats till att gilla alla nimnder.

Kultur- och teknikforvaltningen har upprittat forslag till revidering av dokumenthanteringsplanen
utifran digitalisering av handlingar. Det innebir att alla handlingar som behandlas 1 kultur- och
tekniknimnden blir digitala. Inkomna pappershandlingar skannas in och registreras 1 Lex eller annat
verksamhetssystem forst och gallras omgaende direfter. Det giller €] t ex avtal som maste finnas 1
pappersform. Inkomna och upprittade dokument fére 2020-01-01 som inte registrerats 1
verksamhetssystem, kan registreras i efterhand och ingd i dokumenthanteringsplan fran 2020-01-01.
Det giller t ex projekthandlingar som innu ej 6verlimnats till arkivet som blir digitala for att minska
pappershantering och underlitta arkivering.
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Tjansteskrivelse

Protokollsutdrag till

Kommunstyrelsen

Arkivet

Exp / 2019

Postadress BesOksadress Telefon

861 82 Timra Platslagarvagen 17 060-163165



[+]
TIMRA KOMMUN Tjénsteskrivelse
Kultur- och teknikforvaltningen
Handlaggare Datum Diarienummer
Kristina Olofsson 2019-11-20 KTN/2019:716
KULTUR- OCH TEKNIKFORVALTNINGEN
Jan Eriksson
Forvaltningschef
Postadress Besoksadress Telefon
861 82 Timra Platslagarvagen 17 060-163165



