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Kultur- och tekniknämnden

Dokumenthanteringsplan 2020 (digitalisering av handlingar)

Förslag till beslut

Kultur- och tekniknämnden beslutar: 

Godkänna revidering av dokumenthanteringsplanen, att gälla fr o m 2020-01-01. 

Ärendet 
Kommunstyrelsen har beslutet att dokumenthanteringsplanerna ska revideras årligen. 

I enlighet med projektet ”Ärendehanteringsprocessen kommunstyrelsen/kommunfullmäktige” ändrade 
kommunstyrelsen 2019-02-12 dokumenthanteringsplanen för att passa ambitionerna med digitalisering av 
ärendehantering och arkivering samt minska pappershanteringen. Dokumenthanteringsplanen anpassades 
till att handlingar som behandlas i kommunstyrelsen/kommunfullmäktige endast mellanlagras i 
verksamhetssystemet Lex i väntan på ett införande av E-arkiv, och utan utskrift. IT avdelningen bedömde 
att kommunens ärendehanteringssystem Lex säkerställer de standardiserade formatkrav som behövs för 
mellanlagring i Lex. Beslutet gäller från och med den 1 mars 2019. Ärendehanteringsprocessen har 
därefter utökats till att gälla alla nämnder.

Kultur- och teknikförvaltningen har upprättat förslag till revidering av dokumenthanteringsplanen 
utifrån digitalisering av handlingar. Det innebär att alla handlingar som behandlas i kultur- och 
tekniknämnden blir digitala. Inkomna pappershandlingar skannas in och registreras i Lex eller annat 
verksamhetssystem först och gallras omgående därefter. Det gäller ej t ex avtal som måste finnas i 
pappersform. Inkomna och upprättade dokument före 2020-01-01 som inte registrerats i 
verksamhetssystem, kan registreras i efterhand och ingå i dokumenthanteringsplan från 2020-01-01. 
Det gäller t ex projekthandlingar som ännu ej överlämnats till arkivet som blir digitala för att minska 
pappershantering och underlätta arkivering.
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